填表注意事项

实用新型专利请求书


	请按照本表背面“填表注意事项”正确填写本表各栏
	此框内容由专利局填写

	⑥
实名

用  

新

型称
	     
     
	①

	
	
	申请号　　　（实用新型）

	
	
	②分案



	
	
	提交日

	
	
	③

	⑦

发

明
人
	
	申请日

	
	
	④ 

费减

审批

	
	
	⑤ 挂号号码

	⑧
申

请

人
	第一署名申请人
	姓名或名称     

	
	
	单位代码或个人身份证号     

	
	
	国籍或居所地国家或地区     
	电  话     

	
	
	地址
	邮 政
编 码
	省、自治区、
直辖市名称
	市（县）
名   称

	
	
	
	城区（乡）、
街道、门牌号

	
	第
二
申
请
人
	姓名或名称     

	
	
	国籍或居所地国家或地区     
	电  话     

	
	
	邮政编码     
	地 址     

	
	第

三

申

请

人
	姓名或名称

	
	
	国籍或居所地国家或地区
	电  话

	
	
	邮政编码
	地 址

	⑨联
 系
 人
	姓   名     
	电  话     

	
	邮政编码     
	地 址     

	⑩ 确定非第一署名申请人为代表人声明             特声明第    署名申请人为申请人的代表人

	 eq \o\ac(○,11)
代

理
	代

理

机

构
	名    称     
	代  码     

	
	
	邮政编码     
	电  话

	
	
	地   址     

	
	代理人
1
	姓    名     
	代理人
2
	姓    名     

	
	
	工作证号     
	
	工作证号     

	
	
	电    话
	
	电    话     

	 eq \o\ac(○,12)分案申请
	原申请号：
	针对的分案申请号：
	原申请日：  年  月  日


一、申请实用新型专利，应当提交实用新型专利请求书、权利要求书、说明书、说明书附图、说明书摘要、摘要附图。申请文件应当一式两份。（表格可在国家知识产权局网站www.sipo.gov.cn下载）
二、本表应使用国家公布的中文简化汉字填写，表中文字应当打字或者印刷，字迹为黑色。外国人姓名、名称、地名无统一译文时，应同时在请求书英文信息表中注明原文。
三、本表中方格□供填表人选择使用，若有方格后所述内容的，应在方格内作标记。
四、本表中所有地址栏，本国的地址应包括所在地区的邮政编码，以及省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码和电话号码，或者省（自治区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码和电话号码，或者直辖市、区、街道门牌号码和电话号码。有邮政信箱的，可以按规定使用邮政信箱。外国的地址应当注明国别、市（县、州），并附具外文详细地址。

五、申请人请求减缓申请费，应当在提交申请文件的同时提交费用减缓请求书及有关证明文件。
六、填表说明
1.本表第1、2、3、4、5、19 栏由专利局填写。
2.本表第6、13 栏发明名称应简短、准确，一般不得超过25个字。
3.本表第7栏发明人应当是个人。发明人有两个以上的应先自左向右、再自上而下依次填写。发明人可以请求专利局不公布其姓名。如提出不公布姓名，应当在此栏所填写的相应发明人后面注明“（不公布姓名）”。
4.本表第8栏申请人是单位的，应填写单位正式全称，并与所使用的公章上的单位名称一致。申请人是个人的，应填写本人真实姓名，不得使用笔名或其他非正式的姓名。申请人为多个，又未委托专利代理机构，除在请求书中另有声明以外，以请求书中指明的第一署名申请人为代表人。第一署名申请人是单位的，应填写单位代码；第一署名申请人是个人的，应填写个人身份证号码。
5. 本表第9栏，未委托专利代理机构的，指定的联系人是代替申请人接收专利局所发信函的收件人，申请人是单位且没有委托专利代理机构的，应当填写联系人，其他情形下可以不填写联系人，联系人只能填写一人，填写联系人的，还需要同时填写联系人的通信地址、邮政编码和电话号码；请求书中未指明联系人的，第一署名申请人为收件人；申请人有两个以上（含两个）时，请求书中另有声明指定非第一署名申请人为代表人的，收件人为该代表人。
6.申请人指定非第一署名申请人为代表人时，应在第10栏指明被确定的代表人。

代表人的权利：除直接涉及共有权利的手续外，代表人可以代表全体申请人办理在专利局的各种事务。

7.本表第11栏，申请人委托专利代理机构的，还应填写已在国家知识产权局注册的专利代理机构名称并注明注册代码。专利代理机构指定的代理人不得超过两人，同时注明专利代理人工作证的证书号码。
8.申请人提出分案申请时，还应填写本表第12栏。本申请为再次分案申请的，还应填写所针对的分案申请的申请号。
9.申请人要求外国或者本国优先权的，还应填写本表第14栏。
10.申请人要求不丧失新颖性宽限期的，还应填写本表第15栏。自申请日起两个月内提交证明文件。
11.申请人应当按实际提交的文件名称、份数、页数及权利要求项数正确填写本表第16、17栏。请求书按A4纸型计算页数。专利局将按实收的文件数量逐项核实。
12.申请人委托专利代理机构的，本表第18栏应加盖专利代理机构公章。申请人未委托专利代理机构的，本表第18栏应由全体申请人签字或盖章；申请人为单位的，应加盖单位公章。两份请求书中的申请人或专利代理机构的签字或盖章应当一致，不得为复印件。
    13.发明人、申请人、要求优先权声明的内容本表填写不下时，应使用专利局统一制定的附页续写。

	 eq \o\ac(○,13)
实名

用

新

型称

	     

	 eq \o\ac(○,14)
要

求

优

先

权

声

明
	在先申请
国别或地区
	在先申请日
	在先申请号
	 eq \o\ac(○,15)
 
	 FORMCHECKBOX 


	已在中国政府主办或承认的国际展览会上首次展出

	
	
	
	
	不

丧

失

新

颖

性


	宽

限

期

声

明


	 FORMCHECKBOX 


	已在规定的学术会议或技术会议上首次发表

	
	     
	              
	     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	     
	              
	     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	他人未经申请人同意而泄
露其内容

	
	
	
	
	
	
	
	

	[image: image1.png]


 eq \o\ac(○,16)申请文件清单
	  17 附加文件清单

	  1.请求书
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	费用减缓请求书       份   每份       页

	  2.说明书摘要
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	费用减缓请求证明     份   每份       页

	  3.摘要附图
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	转让证明             份   每份       页

	  4.权利要求书
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	专利代理委托书       份   每份       页

	  5.说明书
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	在先申请文件副本  份数   共      页

	  6.说明书附图
	  
	份  每份
	    
	页
	 FORMCHECKBOX 

	原申请文件副本     份   每份       页

	
	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	在先申请文件副本首页译文    份 每份     页

	   
	 FORMCHECKBOX 

	其他证明文件(注明文件名称)

	  权利要求的项数         项
	 FORMCHECKBOX 

	

	     
	 FORMCHECKBOX 

	

	
	
	

	 18 全体申请人或专利代理机构签章

     
                        年    月    日
	  19 专利局对文件清单的审核

 
    

                              年    月    日


1、申请人应当在收到受理通知书之后，最迟自申请日起两个月内缴纳申请费和申请附加费。申请人要求优先权的，应当在缴纳申请费的同时缴纳优先权要求费。

2、一件专利申请的权利要求（包括独立权利要求和从属权利要求）数量超过十项的，从第十一项权利要求起，每项权利要求增收附加费150元；一件专利申请的说明书页数（包括附图页数）超过三十页的，从第三十一页起，每页增收附加费50元，超过三百页的，从三百零一页起，每页增收附加费100元。

3、各种专利费用可以直接向国家知识产权局专利局缴纳，也可以通过邮局或者银行汇付。

4、通过邮局汇付的，请寄北京市海淀区蓟门桥西土城路6号国家知识产权局专利局收费处（100088）；并应在汇款单附言栏中写明申请号、费用名称。

5、通过银行汇付的，请寄交户名：中华人民共和国国家知识产权局专利局，开户银行：中国工商银行北京北太平庄支行，帐号0200010009014400518；并应在银行汇款单中写明申请号、费用名称。

6、对于只能采用电子联行汇付的，应向银行付电报费，正确填写并要求银行至少将申请号及费用名称两项列入汇款单事由栏中同时发至专利局。

7、应正确填写申请号13位阿拉伯数字（注：最后一位校验位可能是字母），小数点不需填写。

8、每一申请案的费用应单独汇款，不得将两个或两个以上申请的费用在一个单据中汇出。

9、费用名称可以使用下列简称：

基本费（PCT）——基                      指定费（PCT）——指

附加费（PCT）——附                      手续费（PCT）——手（手续）

确认费（PCT）——确（确认）              申请费（PCT）——申

印花费——印                              宽限费——宽（宽限）

实用新型专利申请费——申                 译文改正费——译（译改）

单一性恢复费——单（单恢）                实用新型检索费——检（实检）            

实用新型专利复审费——复                  变更费——变                              

优先权要求费——优                        改正优先权要求请求费——改（改优）        

恢复权利请求费——恢                      中止程序请求费——中（中止）              

实用新型专利权无效宣告请求费——无（无效）

实用新型专利强制许可请求费——强（强求）

强制许可使用裁决请求费——强（强裁）     实用新型专利登记印刷费——登            

延长费——延                             权利要求附加费——权（权附）

说明书附加费——说（说附）               实用新型专利年费——年                  

实用新型专利年费滞纳金——滞（年滞）    传送费（PCT）——传（传送）

检索费（PCT）——检（检索）             附加检索费（PCT）——附（附检）

优先权文件传送费（PCT）——优（优传）   初步审查费（PCT）——初（初审）

初步审查附加费（PCT）——初附           单一性异议费——单异

滞纳金（PCT）——滞                     副本复制费（PCT）——副

10、未按上述规定办理缴费手续的，所产生的法律后果由汇款人承担。
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